提交资料清单
	单位名称：

	企业联系人姓名：         联系电话：               邮箱：

	序号
	项目
	是否提供
	备注

	1
	营业执照复印件、最新的章程或章程修正案（章程修正案中内容要包含出资信息）、验资报告（没有可不提供）
	　
	　

	2
	2024年度已公示的年度报告（通过国家企业信用信息公示系统——企业信息填报打印）
	　
	　

	3
	2024年度资产负债表、利润表
	　
	　

	
	（有第三方中介机构审计的也可提供审计报告）
	
	

	4
	经营场所证明：租赁合同、产权证明或场所提供单位出具的无偿使用证明等
	　
	　

	5
	2024年实收资本账面明细（体现出资人名称）、出资到位的相关凭证证明，如实收资本当年有变动，提供相关凭证及附件（无相关情况可不提供）
	　
	　

	
	（分公司、合伙企业、全民所有制企业无需提供）
	
	

	6
	2024年长期股权投资账面明细（体现投资单位名称），如当年有变动，提供相关凭证及附件（无相关情况可不提供）
	　
	　

	7
	有限责任公司2024年度如发生股权变更需提供行政审批部门出具的企业变更登记信息证明（无相关情况可不提供）
	　
	　

	8
	2024年12月工资表或职工花名册（可不体现工资）
	　
	　

	
	（没有从业人员的需在第10项情况说明中写明原因）
	
	

	9
	2024年最后一期企业所得税和增值税纳税申报表主表、
	　
	　

	
	2024年度完整纳税情况证明（三选一提交：①应交税金明细账，②进入电子税务局打印全年缴纳税金的“文书式”完税证明，③其他可以证明纳税情况的资料）
	
	

	10
	自行书写情况说明，包含：①目前存续状态，②是否为独立核算，③是否有对外投资情况，④是否有对外保证担保情况，如有需提供具体信息及合同，⑤是否有网站和网店，如有需提供具体信息，⑥是否有知识产权出质情况，如有需提供具体信息，⑦截至目前取得的行政许可情况，⑧其他需说明事项
	　
	　

	
	（详见参考模板）
	
	

	11
	国家企业信用信息公示系统中，已公示的其他公示信息页面截图（共五项）
	　
	　

	12
	分公司只需提供：营业执照、经营场所证明、已公示的年度报告、自行书写情况说明、报表和纳税证明
	　
	　

	注：以上资料如企业适用，均提供复印件，并加盖公章。

	资料送达地址：详见《威海经开区市场监管局“双随机、一公开”抽查检查涉企业年报检查对象名单及提交材料清单》“资料送达地址”。

	对提交资料有疑问的，请致电检查部门，详见《威海经开区市场监管局“双随机、一公开”抽查检查涉企业年报检查对象名单及提交材料清单》“咨询电话”。



