附件1
餐饮新业态（无堂食外卖）
申请材料与办理流程

一、申请材料
（一）食品经营许可新办
申请无堂食外卖餐饮服务许可，提交以下材料：
1.食品经营许可申请书；
2.营业执照或其他主体资质证明文件复印件（能通过系统核验或电子证照调用的，无需提交）；
3.与餐饮新业态（无堂食外卖）适应的主要设备设施、经营布局、操作流程等文件；
4.食品安全自查、从业人员健康管理、进货查验记录、食品安全事故处置等保证食品安全的规章制度目录清单；
5.申请人委托他人办理食品经营许可申请的，代理人应当提交授权委托书以及代理人的身份证明文件。
（二）食品经营许可变更
已取得《食品经营许可证》的无堂食外卖餐饮经营者申请变更许可事项（经营条件发生变化），提交以下申请材料：
1.食品经营许可变更申请书；
2.与变更食品经营许可事项有关的材料；
3.申请人委托代理人办理食品经营许可申请的，代理人应当提交授权委托书以及代理人的身份证明文件；
4.《食品经营许可证》正本、副本（如果丢失，需要提交书面遗失声明）。
二、办理流程
基本流程包含申请、受理、现场勘验、出证四个步骤。
（一）申请。申请人可以通过区政务服务中心二楼审批大厅综合受理窗口、属地乡镇（街道）便民服务中心行政审批局窗口或者山东省政务服务网申请办理。
（二）受理。申请人按照本方案要求提交申请材料，审批窗口收到材料后，经审查，材料齐全、符合法定形式的，予以受理。
（三）现场勘验。勘验工作人员通过线下或线上远程视频的方式进行勘验。
（四）出证。现场勘验通过后核发《食品经营许可证》。
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